Czym jest RODO/GDPR i co oznacza dla pracownikéw?

Ostawione RODO (ang. GDPR) to polski skrot stosowany wobec Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, czyli ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Rozporzgdzenie
wprowadza obowigzek zapewnienia wyzszego, niz do tej pory poziomu ochrony danych osobowych.

RODO wprowadza i ujednolica zasady przetwarzania danych osobowych na terenie catej Unii
Europejskiej. W szczegdlnosci dba o bezpieczenstwo danych osobowych i chroni prawo do
prywatnosci. Dlatego warto zna¢ swoje podstawowe prawa oraz zasady, na ktorych pracodawcy, jak
rowniez rozne podmioty i instytucje mogg przetwarza¢ Twoje dane osobowe.

Prawa, jakie przystugujg osobom fizycznym w zwigzku z RODO

Prawo do sprostowania i uzupetnienia danych
Jesli Twoje dane sg nieaktualne, mozesz w kazdej chwili je zmieni¢ lub uzupetnié.

Prawo dostepu do danych

Mozemy udostepnic¢ Ci dane, ktére sam nam dostarczytes. Poinformujemy Cie rowniez o tym, po co i
jak dtugo planujemy przetwarzac¢ Twoje dane. Na Twojg prosbhe mozemy dostarczy¢ bezptatng kopie
danych osobowych, ktére przetwarzamy.

Prawo do przeniesienia danych

Udostepnimy Ci dane, abys mogt je samodzielnie przenies¢ do innego administratora. Niestety nie
wypracowano dotgd standardu bezpiecznego przenoszenia danych pomiedzy administratorami. Dane
przekazemy Ci w szyfrowanym mailu w formacie PDF.

Prawo do zgtoszenia sprzeciwu na przetwarzanie danych

Masz prawo sprzeciwic sie temu, ze przetwarzamy Twoje dane na podstawie uzasadnionego interesu.
Poprosimy Cie wowczas, abys wskazat konkretny cel przetwarzania, ktéremu sie sprzeciwiasz.

Prawo do bycia zapomnianym (usuniecia danych)
Na Twojg prosbe mozemy usungé Twoje dane ze spotki. Uwzglednimy Twoje zgdanie, gdy nie
bedziemy mie¢ prawnie uzasadnionych podstaw, by kontynuowac przetwarzanie.

Prawo do ograniczenia przetwarzania

W okreslonych prawem sytuacjach mozesz skorzystac z prawa do ograniczenia przetwarzania Twoich
danych. Mozliwe jednak, ze — pomimo Twojego zgdania — nadal bedziemy je przetwarzac; dotyczy to w
szczegdlnosci sytuacji, gdy ustalamy, dochodzimy lub bronimy sie przed roszczeniami.

Prawo do informacji o incydencie naruszenia ochrony danych

Gdyby doszto do takiej sytuacji, masz prawo o tym wiedzie¢. Jesli oszacujemy ryzyko naruszenia praw i
wolnosci jako wysokie, poinformujemy Ciebie w ciggu 72 godzin, podobnie jak organ nadzorczy.

Jak moge zrealizowac swoje uprawnienia?

Jesli jestes kandydatem do pracy lub bytym pracownikiem, wyslij nam mail (skrzynka odbiorcza:
iod@dtmates.com lub list:



Adres korespondencyjny:

Digital Teammates S.A.
ul. Traktorowa 143,
91-203 tédz

Jesli jestes wspotpracownikiem (osobg, ktéra Swiadczy na rzecz lub w imieniu DTM ustugi na podstawie
umow cywilno-prawnych), napisz do nas:

Adres korespondencyjny:

Digital Teammates S.A.
ul. Traktorowa 143,
91-203 t6dz

Wskaz, z ktorego uprawnienia chciatbys skorzysta¢ oraz okresl zakres swojej prosby. Abysmy mogli
Ciebie zidentyfikowac, napisz, czy jeste$ kandydatem do pracy, bytym pracownikiem czy
wspotpracownikiem.

Podaj nam swoje dane:

e jeslijestes kandydatem do pracy - imie i nazwisko oraz numer telefonu,

e jeslijestes bytym pracownikiem - imie i nazwisko oraz numer PESEL,

o jeslijestes wspotpracownikiem - numer NIP, a w przypadku jego braku - imie i nazwisko oraz
numer PESEL.

Dyspozycje zrealizujemy tak szybko, jak bedzie to mozliwe, jednak nie dtuzej niz w ciggu 30 dni.

Jak moge ztozy¢ dyspozycje?

1. Wyslij swoje pytanie na adres iod@dtmates.com
Odpowiemy w ciggu 30 dni roboczych
3. Sprawd? swojg poczte e-mail

S

Najczesciej zadawane pytania

1. Czy w zwigzku z RODO musze sie skontaktowac z DTM?

Nie, nie musisz nic robi¢. Wystarczy, ze zapoznasz sie z informacjami, ktére
przygotowalismy.

2. Czy DTM stosuje sie do przepisow RODO i jak?

Oczywiscie. Zmienilismy wiele naszych procesow, abysmy byli w petni zgodni z RODO.
Powotalismy takze Inspektora Danych Osobowych, ktéry dba o to, aby nasz DTM
dziatat zgodnie z zapisami RODO.

3. Skad DTM bierze moje dane?

Przetwarzamy dane, ktére nam podates w procesie rekrutacji oraz w trakcie
zatrudnienia. Dane osobowe zbieramy przy réznych okazjach i w rézny sposob: gdy
otrzymujemy wypetniony kwestionariusz pracowniczy czy zwolnienie lekarskie, gdy
nasi pracownicy korzystajg z systemow i aplikacji stuzbowych, a takze, gdy mamy
odpowiednig podstawe prawng. Zachowujemy tylko niezbedne dane i przechowujemy



je nie dtuzej niz wymaga tego nasza wspotpraca (chyba ze mamy inne powody
prawne).
4. Jakie dane przetwarza DTM?

Przetwarzamy ogdlne i szczegdlne dane osobowe.

Dane osobowe ogdlne to wszelkie informacje, ktore identyfikujg (lub pozwalajg
zidentyfikowac) osobe, ktorej dane dotycza. Najczesciej sg to: imie i nazwisko, pted,
numer PESEL, data urodzenia, adres korespondencyjny, zamieszkania oraz
zameldowania, email, telefon domowy/komorkowy, wyksztatcenie, zawdd, praca,
dane z dokumentéw (dowdd osobisty), NIP czy REGON.

Dane szczegdlne dotyczg przede wszystkim zdrowia, w tym niepetnosprawnosci.
Przetwarzamy je wytgcznie wtedy, gdy jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku
pracodawcy natozonego przepisem prawa.

5. Jak dtugo DTM przetwarza dane?

Dane przetwarzamy przez czas, jaki jest niezbedny, aby osiggnac cel przetwarzania.
Zazwyczaj jest to czas zatrudnienia/obowigzywania kontraktu przedtuzony o
ustawowy okres przedawnienia po zakoriczeniu zatrudnienia. Niektére dane, np.

informacje do celéw emerytalnych, mozemy przechowywac dtuze;j.

Okreslony rodzaj danych (na przyktad dokumentacje podatkowg), mozemy
przechowywac tak dtugo, aby spetni¢ wymogi prawne i regulacyjne oraz z innych
uzasadnionych przyczyn biznesowych.

6. Co DTM robi z moimi danymi, kiedy przestaje je przetwarzac?

Usuwamy lub anonimizujemy dane, gdy osiggniemy cel przetwarzania. Nasze
rozwigzania techniczne i organizacyjne gwarantujg Ci, ze Twoje dane ,znikng” w
catosci i bezpiecznie.

7. Czy DTM przekazuje komus moje dane osobowe? Komu?

Tak, gdy wykonujemy nasze obowigzki (w tym prawne) i realizujemy umowy, mozemy
zgodnie z prawem przekazywac Twoje dane innym podmiotom.

Mozemy przekazywac Twoje dane:

= instytucjom upowaznionych do przetwarzania danych, ktére nadzorujg naszg
spotke (np. KNF, UOKIK);

= dostawcom zewnetrznym (aby mogli w naszym imieniu administrowac
naleznymi $wiadczeniami);

= naszym doradcom i ubezpieczycielom;

= witasciwym instytucjom publicznym i organom rzgdowym zgodnie z
wymogami prawa w zakresie podatkdéw, pracy, ubezpieczen spotecznych itp.;

= naszym starannie wybranym dostawcom ustug, ktérym powierzymy
Swiadczenie ustug zwigzanych z naszg dziatalnoscig i na podstawie umowy z
nami;

= naszym klientom, z ktérymi wspdtpracujemy, aby realizowacé zawarte umowy;



= nowym (lub potencjalnym) wtascicielom, jesli nastgpi zmiana (lub potencjalna
zmiana) wtasnosci spotki lub jednostek organizacyjnych lub komorek spotki,
w ktérych osoba, ktérej dane przetwarzamy pracuje; i/lub
= stronom zewnetrznym — zgodnie z wymogami prawa lub na potrzeby
proceséw sgdowych, lub w innych celach, na ktdre osoba, ktérej dane
przetwarzamy wyrazita zgode.
8. Czy moje dane s3 w DTM bezpieczne?

Tak, dostosowalismy sie do RODO organizacyjnie i technologicznie, traktujgc
priorytetowo bezpieczenstwo danych osobowych. Dbamy o to, by Twoje dane nie byty
modyfikowane, usuwane, dodawane czy niszczone w sposdb nieautoryzowany.
Zapobiegamy sytuacjom, w ktorych Twoje dane mogtyby trafi¢ do nieautoryzowanych
podmiotow czy procesow.

9. Jak moge dowiedziec sie, jakie konkretnie moje dane przetwarza DTM?
RODO zapewnia Ci prawo dostepu do danych.

Skieruj do nas prosbe, a potwierdzimy Ci, czy przetwarzamy Twoje dane. Mozemy
podac takze dodatkowe wyjasnienia: dlaczego to robimy, jakie kategorie danych
przetwarzamy, komu je ujawnilismy (lub mozemy ujawnic), jak dtugo planujemy (o ile
mozna to okresli¢) przetwarzac¢ dane, z jakiego zrddta je pozyskalisSmy.
10. Czy moge zazadac, aby DTM usunagt wszystkie moje dane (prawo do bycia zapomnianym)?
W jaki sposob?

RODO wprowadza nowe prawo — do bycia zapomnianym. Mozesz zazgdaé, abysSmy
usuneli Twoje dane, miedzy innymi wtedy gdy:

= dane nie sg juz niezbedne, by zrealizowac cel, dla ktérego je zebralismy,

= dane nie byty przetwarzane zgodnie z RODO lub innymi przepisami prawa.
Uwzglednimy Twojg dyspozycje, gdy nie bedziemy miec¢ prawnie uzasadnionych
podstaw, by kontynuowac przetwarzanie. Zrobimy to mozliwie najszybciej, jednak nie
dtuzej niz w ciggu 30 dni.

Jezeli usuniemy Twoje dane, mamy prawo zachowac informacje o tym, na czyj
wniosek to zrobilismy.

11. Jesli bede mie¢ watpliwosci lub pytania, do kogo moge je zgtosic¢?

Mozesz skontaktowac sie bezposrednio z Inspektorem Danych Osobowych DTM.
=  mailem: iod@dtmates.com
= poczta:

Inspektor Danych Osobowych

Digital Teammates SA
ul. Traktorowa 143, 91-203 t6dz

12. Gdyby moje dane wyciekty na zewnatrz — czy, jak i kiedy sie o tym dowiem?

, Wyciek” danych to tylko jedno z naruszen ochrony danych osobowych. Méwimy o
nim takze wtedy, gdy np. administrator danych przypadkowo lub niezgodnie z prawem
zniszczy, utraci lub zmodyfikuje dane osobowe.



Doktadamy staran, by chroni¢ dane, ktére przetwarzamy przed tymi ryzykami. Gdyby
jednak doszto do takiej sytuacji, poinformujemy o niej niezwtocznie — czyli w ciggu 72
godzin - organ nadzorczy.

Jesli oszacujemy ryzyko naruszenia praw i wolnosci jako wysokie, przekazemy
niezwtocznie takg informacje wszystkim osobom, ktérych to ryzyko dotyczy.
Wskazemy rowniez jakie podjelismy dziatania, aby zminimalizowac ryzyko powstania
szkody oraz w celu zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosci.



